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Anleitung für das Elternsprechtagsmodul von WebUntis – ELTERNVERSION 

 

 

Liebe Eltern, 

über den Account Ihres Kindes/Ihrer Kinder haben Sie die Möglichkeit, Termine für den Elternsprechtag eigenständig 

zu buchen. 

Grundsätzliche Anmerkungen: 

 Pro Lehrperson können Sie einen Termin buchen. Wenn Sie mehrere Kinder bei uns haben, nutzen Sie bitte die 

entsprechenden Accounts. 

 Es können maximal 7 Termine pro Kind gebucht werden. 

 Technische Fragen an gsa-digital@gymnasium-alleestrasse.de (Herr Loewenich und Herr Stöber) 

Organisatorische Fragen an gertrud.stiefel@gymnasium-alleestrasse.de (Frau Stiefel) 

 

Terminbuchung 
 

Auf der Homepage des GSA 
(www.gymnasium-alleestrasse.de) 
klicken Sie auf den Link „WebUntis“, 
um zur WebUntis-Oberfläche zu 
gelangen.  

 

 

Mit dem Benutzernamen und dem 
Passwort Ihres Kindes loggen Sie sich 
auf der WebUntis-Seite ein. 

 
Hinweis: Jeder Schüler/Jede Schülerin 
hat die Aufgabe, die eigenen 
Zugangsdaten sicher aufzu-
bewahren. In Ausnahmefällen können 
Sie bei einem vergessenen Passwort 
eine E-Mail an  
passwort@gymnasium-alleestrasse.de 
schicken. Allerdings kann die 
Bearbeitung ein paar Tage dauern. 

 

 

Es erscheint ein Banner. Durch 
Anklicken gelangen Sie zur 
Terminbuchung.  

 

http://www.gymnasium-alleestrasse.de/
mailto:passwort@gymnasium-alleestrasse.de
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1. Klicken Sie auf „Relevante 
Lehrkräfte“. Dadurch werden 
Ihnen nur die Lehrpersonen 
angezeigt, die Ihr Kind auch 
unterrichten (inkl. der 
entsprechenden Fächer). 

2. Lehrkräfte, bei denen Sie ein 
Ausrufezeichen sehen, 
wünschen ein Gespräch (rot – 
verpflichtend, orange – 
erwünscht).  

3. Um einen Termin zu buchen, 
wählen Sie einen gewünschten 
Zeitblock aus. 

4. Klicken Sie auf ein hellgraues, 
d.h. noch nicht belegtes Feld der 
gewünschten Lehrkraft. Der 
Farbwechsel nach grün zeigt 
Ihnen an, dass Sie einen Termin 
verbindlich gebucht haben. Mit 
einem erneuten Klick löschen Sie 
den Termin wieder und geben 
ihn für andere Eltern frei. Ein 
dunkelgraues Rechteck 
bedeutet, dass der Termin 
bereits vergeben ist. 

 

 

Abschlussphase 
 
a) Über das gelbe Symbol 

rechts im Banner des 
Elternsprechtags können Sie 
sich nun Ihre Termine 
ansehen und ausdrucken. 
 
 
 

b) Alternativ können Sie auf 
das Banner klicken, um die 
Termine am PC begutachten 
zu können. 

a) 

 
 
 
b) 
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